Na temelju ¢lanka 35. tocke 4. i ¢lanka 53. stavka 3. Zakona o lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine” br. 33/01., 60/01.-vjerodostojno tumacenje, 129/05.,
109/07., 125/08. i 36/09.) te ¢lanka 30. alineje 6. Statuta Grada Zaboka (“SluZzbeni glasnik
Krapinsko-zagorske zupanije” br. 13/09.), Gradsko vije¢e Grada Zaboka na svojoj 8. sjednici,
odrzanoj dana 1. prosinca 2009. godine, donijelo je

ODLUKU
o0 ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Zaboka

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom ureduju Se ustrojstvo, nazivi i djelokrug rada upravnih tijela Grada Zaboka
(u daljnjem tekstu: upravna tijela).

Clanak 2.

Upravna tijela ustrojavaju se u skladu s rasporedom i opsegom poslova iz samoupravnog
djelokruga Grada Zaboka (u daljnjem tekstu: Grad), prema srodnosti poslova i organizacijskoj
povezanosti te prema potrebi ucinkovitog obavljanja poslova i ucinkovitog rukovodenja radom
upravnih tijela.

Upravna tijela obavljaju upravne, stru¢ne i ostale poslove iz samouopravnog djelokruga
Grada te poslove drzavne uprave ukoliko su preneseni na Grad, u skladu sa zakonom i statutom.

Clanak 3.
Upravna tijela smjeStena su na adresi: Zabok, Kumrovecka 6.

Clanak 4.
Sredstva za rad upravnih tijela osiguravaju se u proracunu Grada.

Clanak 5.
U obavljanju poslova iz svog djelokruga upravna tijela rabe pecat koji sadrzi grb Republike
Hrvatske, naziv Republika Hrvatska, Krapinsko-zagorska Zupanija, Grad Zabok te naziv i sjediSte
upravnog tijela.

Il. USTROJSTVO | DJELOKRUG RADA UPRAVNIH TIJELA

Clanak 6.
U Gradu se ustrojavaju sljedeca upravna tijela:
1. Ured Grada,
2. Upravni odjel za financije,
3. Upravni odjel za komunalno gospodarstvo i javne potrebe.

Clanak 7.
Ured Grada obavlja sljedece poslove:
- pravne, savjetodavne, protokolarne i stru¢no-administrativne poslove u svezi s djelokrugom rada
gradonacelnika, zamjenika gradonacelnika i gradskog vijeca te njihovih radnih tijela,
- imovinsko-pravne poslove u svezi s upravljanjem, raspolaganjem i stjecanjem nekretnina Grada,
- poslove u svezi sa zastupanjem Grada pred pravosudnim i drugim tijelima,
- poslove u svezi s radnim odnosima sluzbenika u upravnim tijelima Grada,



- poslove u svezi s osnivanjem, statusnim promjenama i prestankom gradskih trgovackih druStava i
ustanova, izdavanjem suglasnosti na njihove akte i imenovanjem osoba u njihova upravljacka tijela,

- poslove uredskog i arhivskog poslovanja Grada,

- poslove promocije Grada i poslove odnosa s javnos¢u te povezivanja s javnoS¢u putem internet
stranice Grada i drugih oblika javnog informiranja gradana,

- poslove razvoja civilnog drustva,

- poslove ostvarivanja prava na pristup informacijama,

- poslove uspostavljanja suradnje s drugim jedinicama lokalne i podru¢ne samouprave,

- struéno-administrativne poslove sazivanja i odrzavanja sjednica gradskog vijeca,

- stru¢no-administrativne poslove za potrebe mjesnih odbora,

- poslove oko dodjele javnih priznanja Grada i uporabe grba i zastave Grada,

- poslove oko provodenja izbora i referenduma,

- poslove pripreme nacrta statuta, poslovnika i drugih akata iz svog djelokruga rada.

Clanak 8.

Upravni odjel za financije obavlja sljedece poslove:
- poslove izrade proracuna i prate¢ih financijskih dokumenata te izvjeStaja o izvrSenju proracuna,
- poslove planiranja i pracenja likvidnosti te kontrole izvrSavanja proracuna,
- poslove utvrdivanja i naplate gradskih poreza, komunalnog doprinosa, komunalne naknade,
grobne naknade, troskova prikljucenja na infrastrukturu i ostalih prihoda Grada,
- poslove pracenja stanja i predlaganja mjera u podrucju naplate prihoda te upravljanja prihodima i
rashodima,
- financijsko poslovanje (blagajnicko poslovanje, poslovi platnog prometa, obracun i isplata placa i
naknada, kontrola naloga za placanje, vodenje evidencije ulaznih i izlaznih racuna, evidentiranje,
pohranjivanje i aktiviranje izdanih 1 primljenih sredstava osiguranja placanja),
- racunovodstveno-knjigovodstvene poslove (vodenje knjigovodstvenih poslova proracuna, vodenje
analitickih knjigovodstvenih evidencija poslovnih promjena i transakcija nastalih na imovini,
obvezama i potrazivanjima, sastavljanje financijskih i konsolidiranih financijskih izvjestaja),
- poslove pracenja rada gradskih trgovackih drustava i ustanova u podrucju financija,
- nadzor proracunskih korisnika radi provjere pravilnosti koristenja proraunskih sredstava,
- poslove oko zaduZivanja i izdavanja jamstva Grada te gradskih trgovackih drustava i ustanova,
- poslove u svezi s financijskim planovima i financijskim poslovanjem mjesnih odbora,
- poslove vodenja knjigovodstvenih popisa i poslove osiguranja gradske imovine,
- poslove pripreme nacrta odluka i drugih akata iz svog djelokruga rada.

Clanak 9.

Upravni odjel za komunalno gospodarstvo i javne potrebe obavlja sljedece poslove:
- poslove organiziranja obavljanja komunalnih djelatnosti u Gradu (opskrba pitkom vodom,
odvodnja i procis¢avanje otpadnih voda, prijevoz putnika, odrZavanje CistoCe, javnih povrSina,
nerazvrstanih cesta te groblja, odlaganje komunalnog otpada, trznica na malo, obavljanje
dimnjacarskih poslova, javna rasvjeta) i izrade programa gradnje i odrZavanja te ostale
dokumentacije iz podruc¢ja komunalnog gospodarstva,
- poslove u svezi s izgradnjom i odrZzavanjem objekata i uredaja komunalne infrastrukture,
- poslove u svezi s izgradnjom objekata od interesa za Grad i poslove tekuceg i investicijskog
odrzavanja (gradski objekti, domovi, sportski objekti, objekti kulture),
- poslove u svezi s donoSenjem dokumenata prostorno-urbanisti¢kog uredenja, zbrinjavanja otpada i
zaStite okoliSa te poslove izdavanja posebnih uvjeta gradnje,
- poslove pracenja stanja te pripreme razvojnih programa i poticajnih mjera u podrucju gospodarstva
(industrije, energetike, obrta, poduzetnistva, ugostiteljstva, trgovine, turizma),
- poslove razvoja gospodarske zone Grada,
- poslove pracenja stanja u prometu, poslove oko izgradnje i odrzavanja prometne infrastrukture te
poslove oko prometa u mirovanju i autotaxi prijevoza,



- poslove u svezi s izradom investicijskih projekata Grada,

- poslove provedbe postupaka javne nabave i poslove u svezi s davanjem koncesija,

- poslove komunalnog redarstva i poslove prometnog redarstva,

- poslove utvrdivanja komunalnog doprinosa i troSkova prikljuc¢enja na komunalnu infrastrukturu,

- poslove pracenja natjeCaja i izrade dokumentacije za KoriStenje sredstava domacih i stranih
institucija,

- poslove osiguravanja javnih potreba gradana u podrucju kulture, sporta, brige o djeci, odgoja i
obrazovanja i socijalne skrbi te poslove pracenja stanja i izrade programa javnih potreba i strateSkih
dokumenata u predmetnim podrucjima,

- poslove suradnje s gradskim trgovackim drustvima u podrucju njihova rada i poslovi suradnje s
gradskim ustanovama radi osiguranja uvjeta za njihov rad,

- poslove suradnje s udrugama u provodenju programa i projekata od zajednickog interesa,

- poslove suradnje s mjesnim odborima u svezi s ostvarivanjem njihovih programa rada,

- poslove protupoZarne zastite, civilne zaStite i zastite potrosaca,

- poslove pripreme nacrta odluka i drugih akata iz svog djelokruga rada.

Clanak 10.
Osim poslova utvrdenih ovom Odlukom, upravna tijela obavljaju i druge poslove koji su im
stavljeni u nadleznost zakonom, statutom i aktima Grada.

I1l. UPRAVLIANJE UPRAVNIM TIJELIMA INACIN RADA

Clanak 11.
Gradonacelnik usmjerava djelovanje upravnih tijela u obavljanju poslova iz njihova
samoupravnog djelokruga te nadzire njihov rad.

Clanak 12.

Radom upravnog tijela upravlja procelnik, kojeg imenuje i razrjeSuje gradonacelnik, u
postupku i na nacin propisan zakonom.

U razdoblju od upraznjenja radnog mjesta procelnika do imenovanja novog u skladu sa
zakonom, gradonacelnik moze iz reda sluzbenika na predmetno radno mjesto privremeno imenovati
vrsitelja duznosti proc¢elnika.

U slucaju duZe odsutnosti procelnika, a do njegovog povratka na rad, gradonacelnik moze iz
reda sluzbenika na predmetno radno mjesto privremeno imenovati vrsitelja duznosti procelnika.

Gradonacelnik moZe u svako doba opozvati vrsitelja duznosti procelnika.

Clanak 13.
Procelnik upravnog tijela odgovoran je gradonacelniku za svoj rad i rad sluzbenika u svom
upravnom tijelu.

Clanak 14.
Upravne, strucne 1 ostale poslove u upravnim tijelima obavljaju sluZzbenici 1 namjestenici.
Sluzbenici 1 namjeStenici se primaju u sluzbu i rasporeduju na slobodna radna mjesta
utvrdena pravilnikom o unutarnjem redu.

Clanak 15.
Pravilnik o unutarnjem redu, kao zajednicki pravilnik za sva upravna tijela, donosi
gradonacelnik na prijedlog procelnika.
Pravilnikom o unutarnjem redu utvrduju se unutarnje ustrojstvo upravnih tijela, naziv i opisi
poslova radnih mjesta, stru¢ni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvrsitelja i druga
pitanja od znacaja za rad upravnih tijela, u skladu sa statutom i op¢im aktima grada.



IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.

Pravilnik o unutarnjem redu iz ¢lanka 15. ove Odluke gradonacelnik je duzan donijeti u roku
od 30 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke. Do njegovog donoSenja ostaju na snazi pravilnici
0 unutarnjoj organizaciji upravnih tijela Grada Zaboka, koji su doneseni na temelju Odluke o
ustrojstvu upravnih tijela Grada Zaboka ("Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije” br. 8/02.,
8/06. i 7/07.).

Novoustrojeni Upravni odjel za financije i Upravni odjel za komunalno gospodarstvo i javne
potrebe od Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo, financije i javne potrebe preuzet ce
sluzbenike, poslove, predmete, opremu i drugu dokumentaciju, razmjerno poslovima preuzetima
sukladno ovoj Odluci i pravilniku o unutarnjem redu iz stavka 1. ovog ¢lanka.

Ured Grada preuzet ¢e sluzbenike, poslove, predmete, opremu i drugu dokumentaciju
Tajnistva Grada.

Sluzbenici zatec¢eni na radu u upravnim tijelima Grada Zaboka na dan stupanja na snagu ove
Odluke, nastavit ¢e s radom na svojim dosadasnjim radnim mjestima, i to do rasporeda na radna
mjesta utvrdena pravilnikom o unutarnjem redu iz stavka 1. ovog ¢lanka. RjeSenja o rasporedu
donijet ¢e se u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu pravilnika.

Nakon stupanja na snagu pravilnika o unutarnjem redu iz stavka 1. ove Odluke, sadasnja
tajnica TajniStva Grada Zaboka, imenovana na neodredeno vrijeme na temelju javnog natjecaja,
nakon stupanja na snagu pravilnika o unutarnjem redu iz stavka 1. ove Odluke nastavit ¢e s radom,
odnosno bit ¢e rasporedena na radno mjesto procelnice Ureda Grada.

Nakon stupanja na snagu pravilnika o unutarnjem redu iz stavka 1. ove Odluke, sadasnja
procelnica Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo, financije i javne potrebe Grada Zaboka,
imenovana na neodredeno vrijeme na temelju javnog natjecaja, nakon stupanja na snagu pravilnika
0 unutarnjem redu iz stavka 1. ove Odluke nastavit ¢e s radom, odnosno bit ¢e rasporedena na radno
mjesto procelnice Upravnog odjela za financije.

Gradonacelnik ¢e nakon stupanja na snagu pravilnika iz stavka 1. ovog ¢lanka, a najkasnije
u roku od 90 dana, raspisati javni natjecaj za imenovanje procelnika Upravnog odjela za komunalno
gospodarstvo i javne potrebe.

Clanak 17.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu upravnih tijela Grada
Zaboka (“Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije” br. 8/02., 8/06. i 7/07.).

Clanak 18.
Ova Odluka stupa na shagu osmog dana od dana objave u “Sluzbenom glasniku Krapinsko-
zagorske Zupanije”.

GRADSKO VIJECE GRADA ZABOKA
KLASA: 023-05/09-01/01 Predsjednik

URBROJ: 2197/01-02-09-3 Gradskog vijec¢a
Zabok, 1. prosinca 2009. Petar Lez, oec.



DOSTAVITI:

1.
2.

SN
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Tajnistvo Grada, ovdje, (2x),
Upravni odjel za komunalno gospodarstvo,
financije i javne potrebe, ovdje, (2x),

. Racunovodstvo, ovdje,
. Ured drzavne uprave u Krapinsko-zagorskoj Zupaniji,

Sluzba za zajednicke poslove, Krapina, Magistratska 1,

. Za objavu,

. Za zbirku akata,

. Za prilog zapisniku,
. Pismohrana.



