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           REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ŽUPANIJA

                 GRAD ZABOK

 GRADSKO VIJEĆE
KLASA: 024-03/25-01/013
URBROJ: 2140-6-2-25-3
Zabok, 4. studeni 2025.


Na temelju članka 35. točke 4. i članka 53. stavka 4. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“ br. 33/01., 60/01., 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13. - pročišćeni tekst, 137/15. - ispravak, 123/17., 98/19. i 144/20.) te članka 31. točke 6. Statuta Grada Zaboka (“Službeni glasnik Krapinsko-zagorske županije” br. 9/13., 16/14., 4/18., 5/20., 13/20. - pročišćeni tekst, 15/21. i 28/21. - pročišćeni tekst) Gradsko vijeće Grada Zaboka na svojoj 4. sjednici održanoj dana 4. studenog 2025. godine donijelo je

ODLUKU

O USTROJSTVU I DJELOKRUGU

UPRAVNIH TIJELA GRADA ZABOKA

I. OPĆE ODREDBE

Članak 1.


Ovom Odlukom uređuje se ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela Grada Zaboka (u daljnjem tekstu: upravna tijela).

Članak 2.


Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno značenje, odnose se jednako na muški i ženski rod.

Članak 3.


Upravna tijela obavljaju poslove iz samoupravnog djelokruga Grada Zaboka (u daljnjem tekstu: Grad).

Članak 4.

Sredstva za rad upravnih tijela osiguravaju se u proračunu Grada.

II. USTROJSTVO I DJELOKRUG UPRAVNIH TIJELA

Članak 5.


Upravna tijela ustrojavaju se prema srodnosti poslova, organizacijskoj povezanosti, potrebi učinkovitog obavljanja poslova iz samoupravnog djelokruga Grada i potrebi učinkovitog upravljanja njihovim radom.

Članak 6.


Upravna tijela ustrojavaju se kao upravni odjeli.

Članak 7.


Upravna tijela su:

1. Upravni odjel za poslove gradonačelnika i gradskog vijeća

2. Upravni odjel za financije, proračun i javnu nabavu

3. Upravni odjel za komunalno gospodarstvo, prostorno planiranje i zaštitu okoliša

4. Upravni odjel za EU fondove, društvene djelatnosti i javne potrebe. 

Članak 8.


U Upravnom odjelu za poslove gradonačelnika i gradskog vijeća obavljaju se poslovi iz samoupravnog djelokruga Grada koji se odnose na:

- uredsko poslovanje

- pružanje stručne i administrativne pomoći gradonačelniku u obavljanju njegove dužnosti

- pripremu i organizaciju sjednica gradskog vijeća, praćenje rada sjednica, izradu zapisnika i izvršenje akata sa sjednica

- službeničke odnose službenika i namještenika u upravnim tijelima

- prava osoba izabranih, odnosno imenovanih na dužnosti u Gradu

- upravljanje, raspolaganje, korištenje i stjecanje imovine 

- osnivanje i statusne promjene javnih ustanova, trgovačkih društava i drugih pravnih osoba

- zaštitu na radu i zaštitu od požara za potrebe upravnih tijela 

- protokol

- javno informiranje putem medija i odnose s javnošću

- savjet mladih

- mjesne odbore

- imenovanje naselja, ulica i trgova

- ostvarivanje prava na pristup informacijama

- zaštitu osobnih podataka

- organizaciju manifestacija i suradnju s drugim jedinicama lokalne samouprave
- dodjele priznanja. 

Članak 9.


U Upravnom odjelu za financije, proračun i javnu nabavu obavljaju se poslovi iz samoupravnog djelokruga Grada koji se odnose na:

- izradu proračuna i pratećih financijskih dokumenata

- pripremu i izradu godišnjeg i polugodišnjeg izvještaja o izvršenju proračuna

- planiranje i praćenje likvidnosti te kontrolu izvršenja proračuna
- utvrđivanje i naplatu gradskih poreza i ostalih prihoda Grada, osim ako je ovom Odlukom drugačije određeno

- praćenje stanja i predlaganje mjera u području naplate prihoda i upravljanja prihodima i rashodima

- financijsko poslovanje (blagajničko poslovanje, poslovi platnog prometa, obračun i isplata plaća i naknada, kontrola naloga za plaćanje, vođenje evidencije ulaznih i izlaznih računa, evidentiranje, pohranjivanje i aktiviranje izdanih i primljenih sredstava osiguranja plaćanja)

- računovodstveno-knjigovodstvene poslove (vođenje knjigovodstvenih poslova proračuna, vođenje analitičkih knjigovodstvenih evidencija poslovnih promjena i transakcija nastalih na imovini, obvezama i potraživanjima, sastavljanje financijskih i konsolidiranih financijskih izvještaja)

- praćenje rada gradskih trgovačkih društava i ustanova

- nadzor proračunskih korisnika radi provjere pravilnosti korištenja proračunskih sredstava

- knjigovodstveno praćenje, analiziranje i izvještavanje o poslovnim događajima proračuna te proračunskih korisnika

- zaduživanja Grada i izdavanje jamstva i/ili suglasnosti za kreditno zaduživanje gradskih ustanova i trgovačkih društava

-  financijsko izvještavanje

- vođenje i upravljanje riznicom

- fiskalnu odgovornost

- osiguranje gradske imovine i službenika upravnih tijela

- javnu nabavu roba, radova i usluga

- vatrogasnu djelatnost i financiranje vatrogastva.

Članak 10.

U Upravnom odjelu za komunalno gospodarstvo, prostorno planiranje i zaštitu okoliša obavljaju se poslovi iz samoupravnog djelokruga Grada koji se odnose na:

- komunalno gospodarstvo (obavljanje komunalnih djelatnosti, izgradnja i održavanje objekata i uređaja komunalne infrastrukture, priprema i provođenje programa gradnje i programa održavanja komunalne infrastrukture)
- utvrđivanje i naplatu komunalnog doprinosa, komunalne naknade i spomeničke rente

- komunalno redarstvo

- izgradnju objekata od interesa za Grad i tekuće i investicijsko održavanje objekata (gradski objekti, domovi, sportski objekti, objekti kulture)

- prostorno i urbanističko planiranje te izdavanje posebnih uvjeta gradnje

- gospodarenje otpadom i zaštitu okoliša 

- infrastrukturni razvoj gospodarske zone Grada

- promet na području Grada

- prometno redarstvo
- koncesije
- suradnju s gradskim trgovačkim društvima radi osiguranja uvjeta za njihov rad

- suradnju s mjesnim odborima u svezi s ostvarivanjem njihovih programa rada

- civilnu zaštitu i zaštitu potrošača.
Članak 11.


U Upravnom odjelu za EU fondove, društvene djelatnosti i javne potrebe obavljaju se poslovi iz samoupravnog djelokruga Grada koji se odnose na:

- brigu o djeci

- predškolski odgoj

- brigu o mladima

- socijalnu skrb

- kulturu 

- sport

- financiranje i suradnju s udrugama

- praćenje stanja i pripremu razvojnih programa i poticajnih mjera u području gospodarstva, poduzetništva, poljoprivrede i turizma
- poslove suradnje s gradskim ustanovama radi osiguranja uvjeta za njihov rad

- praćenje nacionalnih natječaja i poziva, kao i natječaja u inozemstvu vezanih za EU fondove

- pripremu i provođenje projekata i programa koji se financiraju iz EU fondova i ostalih izvora financiranja

- pripremu, provedbu, izvješćivanje, praćenje provedbe i učinaka akata strateškog planiranja

- suradnju s jedinicama lokalne i područne (regionalne) samouprave, razvojnom agencijom, pravnim osobama kojih je Grad osnivač ili vlasnik, ostalim upravnim tijelima Grada u području pripreme i provođenja projekata financiranih iz EU fondova i ostalih izvora financiranja te drugih strateških projekata
- vođenje baze podataka o projektima Grada.
III. UNUTARNJE USTROJSTVO I UPRAVLJANJE UPRAVNIM TIJELIMA

Članak 12.

Pravilnikom o unutarnjem redu utvrđuje se unutarnje ustrojstvo upravnih tijela, nazivi i opisi poslova radnih mjesta, stručni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvršitelja i druga pitanja od značaja za rad upravnih tijela u skladu sa statutom i općim aktima Grada.

Članak 13.


U upravnim tijelima mogu se kao unutarnje ustrojstvene jedinice ustrojiti odsjeci.


Odsjek se ustrojava za obavljanje poslova u jednom ili više područja u okviru upravnog tijela.

Članak 14.


Upravnim tijelima upravljaju pročelnici koje na temelju javnog natječaja imenuje gradonačelnik.

Članak 15.


Upravne, stručne i ostale poslove u upravnim tijelima obavljaju službenici i namještenici.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 16.


Danom stupanja na snagu ove Odluke Ured Grada, koji je ustrojen Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Zaboka („Službeni glasnik Krapinsko-zagorske županije“ br. 28/09., 30/19. i 29/21.), nastavlja s radom s istim djelokrugom poslova, ali pod novim nazivom: Upravni odjel za poslove gradonačelnika i gradskog vijeća. 


Pročelnik Ureda Grada nastavlja s radom kao pročelnik Upravnog odjela za poslove gradonačelnika i gradskog vijeća.

Članak 17.

Danom stupanja na snagu ove Odluke Upravni odjel za komunalno gospodarstvo i javne potrebe, koji je ustrojen Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Zaboka („Službeni glasnik Krapinsko-zagorske županije“ br. 28/09., 30/19. i 29/21.), nastavlja s radom sa smanjenim djelokrugom poslova i pod novim nazivom: Upravni odjel za komunalno gospodarstvo, prostorno planiranje i zaštitu okoliša.


Pročelnik Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo i javne potrebe nastavlja s radom kao pročelnik Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo, prostorno planiranje i zaštitu okoliša.

Članak 18.


Danom stupanja na snagu ove Odluke nastavljaju s radom s djelokrugom poslova utvrđenim ovom Odlukom:

1. Upravni odjel za financije, koji je ustrojen Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Zaboka („Službeni glasnik Krapinsko-zagorske županije“ br. 28/09., 30/19. i 29/21.), kao Upravni odjel za financije, proračun i javnu nabavu

2. Upravni odjel za EU fondove i strateške projekte, koji je ustrojen Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Zaboka („Službeni glasnik Krapinsko-zagorske županije“ br. 28/09., 30/19. i 29/21.), kao Upravni odjel za EU fondove, društvene djelatnosti i javne potrebe.
Članak 19.


Danom stupanja na snagu ove Odluke Upravni odjel za financije, proračun i javnu nabavu od Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo i javne potrebe preuzima poslove koji se odnose na javnu nabavu, vatrogasnu djelatnost i financiranje vatrogastva. 

Danom stupanja na snagu ove Odluke Upravni odjel za EU fondove, društvene djelatnosti i javne potrebe od Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo i javne potrebe preuzima poslove koji se odnose na predškolski odgoj, brigu o djeci, socijalnu skrb, kulturu, sport, udruge, gospodarstvo, poduzetništvo, poljoprivredu i turizam. 

Članak 20.


Gradonačelnik je dužan u roku od tri mjeseca od stupanja na snagu ove Odluke donijeti, na prijedlog pročelnika, pravilnik o unutarnjem redu u skladu s ovom Odlukom.


Nakon stupanja na snagu pravilnika iz stavka 1. ovog članka službenici zatečeni na radnim mjestima u upravnim tijelima ustrojenima Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Zaboka („Službeni glasnik Krapinsko-zagorske županije“ br. 28/09., 30/19. i 29/21.) rasporedit će se na radna mjesta, sukladno tom pravilniku, vodeći računa o poslovima koje su do tada obavljali. Rješenja o rasporedu donijet će se u roku od dva mjeseca od stupanja na snagu pravilnika.


Do donošenja pravilnika iz stavka 1. ovog članka i rasporeda službenika na radna mjesta sukladno tom pravilniku, službenici obavljaju poslove koje su do tada obavljali, odnosno druge poslove po nalogu pročelnika upravnog tijela, a pravo na plaću i ostala prava iz službe ostvaruju prema dotadašnjim rješenjima.

Članak 21.


Gradonačelnik je dužan u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu pravilnika iz članka 20. stavka 1. ove Odluke raspisati javni natječaj za imenovanje pročelnika upravnih tijela kojima je bitno promijenjen djelokrug: Upravnog odjela za financije, proračun i javnu nabavu i Upravnog odjela za EU fondove, društvene djelatnosti i javne potrebe.

Članak 22.

Gradonačelnik će danom stupanja na snagu ove Odluke ovlastiti službenike koji će privremeno, do imenovanja pročelnika iz članka 21. na temelju javnog natječaja, a najduže do šest mjeseci, obavljati poslove tih pročelnika.

Članak 23.


Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje važiti Odluka o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Zaboka („Službeni glasnik Krapinsko-zagorske županije“ br. 28/09., 30/19. i 29/21.).

Članak 24.


Ova Odluka objavit će se u „Službenom glasniku Krapinsko-zagorske županije“, a stupa na snagu 1. siječnja 2026. godine.











 PREDSJEDNIK

        GRADSKOG VIJEĆA

        mr. crim. Josip Horvatin

DOSTAVITI:

1. Ministarstvo pravosuđa, uprave i digitalne transformacije,

   Zagreb, Maksimirska 63

2. Za objavu u Službenom glasniku Krapinsko-zagorske županije

3. Upravnim tijelima, svima

4. Službenicima, svima

5. Za prilog zapisniku

6. Pismohrana.
